
 Załącznik nr 1 
 do Zarządzenia Dyrektora Szkoły 
 z dnia 20 września 2023r. 

 

Procedury pobytu i opieki w świetlicy szkolonej 
 
Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I–III 
uczęszczających do Świetlicy 
 
1. Wychowawca klasy 1 jest zobowiązany do zabrania uczniów na lekcje ze Świetlicy i odprowadzenia 

ich po lekcjach/dzieci zaznaczają swoje wyjście i przyjście czytnikiem. 
 Dzieci z klas 2 i 3, które przebywają w Świetlicy, na zajęcia lekcyjne mogą wychodzić same po 
zgłoszeniu tego faktu u nauczyciela/wylogowaniu się czytnikiem ze  Świetlicy. 

2. Po skończonych lekcjach klas 1  wychowawca / nauczyciel przedmiotu jest zobowiązany 
odprowadzić dzieci do Świetlicy. 

3. Jeżeli lekcje w klasie 1 rozpoczyna lub kończy inny nauczyciel (np. w-f, religii, języka angielskiego 
itd.), jest on również  zobowiązany do zabrania uczniów ze Świetlicy na lekcje i odprowadzenia ich 
do Świetlicy po skończonej lekcji. 

4. Nauczyciel / wychowawca klasy 1 jest zobowiązany poinformować nauczyciela Świetlicy ilu 
uczniów pozostawia w Świetlicy po skończonych przez niego zajęciach 

5. Do zabrania i odprowadzenia uczniów z klas 1-3 do Świetlicy są  zobowiązani 
również  nauczyciele/osoby prowadzące różne zajęcia dodatkowe płatne /wyrównawcze, 
kompensacyjne, logopedyczne angielski, tańce , itp./.  

6. Dzieci wychodzące i przychodzące z zajęć dodatkowych odnotowują swoje wyjścia/przyjścia  
czytnikiem w ewidencji świetlicy. 

7. Nauczyciel Świetlicy jest zobowiązany poinformować wychowawcę danej klasy 1 lub nauczyciela 
przedmiotu ilu uczniów przekazuje mu pod opiekę. 

8. Nauczyciele klas 1-3, którzy pozostawiają w Świetlicy dzieci, które np. nie uczestniczą w jakiś 
zajęciach, nie korzystają z basenu lub nie wychodzą z klasą poza teren szkoły, zobowiązani są do 
przyprowadzenia ich do Świetlicy i pozostawienia listy z nazwiskami dzieci oraz sposobie ich 
odebrania ze Świetlicy, dotyczy to również dzieci niezapisanych na Świetlicę. 

 
Procedura postępowania z dziećmi z klas I–III, które nie są zapisane do 
Świetlicy, a zostały czasowo z różnych przyczyn pozostawione bez opieki 

 
1. Jeżeli uczeń skończył zajęcia, a nie uczęszcza on do Świetlicy szkolnej, opiekę do momentu przyjścia 

rodziców zapewnia mu nauczyciel mający z nim ostatnią lekcję. 
2. W sytuacji opisanej w punkcie 1, jeżeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajęcia dydaktyczne, może 

wówczas przyprowadzić dziecko do Świetlicy. Robi to osobiście i podaje dane ucznia. Zobowiązany 
jest do powiadomienia rodziców /prawnych opiekunów o pozostawieniu dziecka w Świetlicy. 

3. Wychowawca klasy ma obowiązek wyjaśnić przyczyny nieodebrania dziecka przez                    
rodziców/prawnych opiekunów.  

4. Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczący / nauczyciel Świetlicy w trakcie zajęć 
lekcyjnych / świetlicowych przekazuje pod opiekę pielęgniarki szkolnej lub w momencie jej braku 
pod opiekę woźnej, gdzie pozostają do momentu przekazania ich pod opiekę rodziców/opiekunów. 
 
Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia przez osobę, co do 
której zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub bycia pod wpływem 
innych środków odurzających 

1. W przypadku wystąpienia sytuacji, w której w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iż dziecko 
odbierane jest przez osobę, wobec której zachodzi podejrzenie, iż jest ona w stanie nietrzeźwości 
lub pod wpływem działania innych środków odurzających, nauczyciel zobowiązany jest 
poinformować tę  osobę o konsekwencjach sytuacji oraz zażądać  wezwania (lub samemu wezwać) 
innego opiekuna dziecka. 

2. O zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły, 
wychowawcę klasy oraz pedagoga. 

3. Z zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest sporządzić notatką służbową. 
 

 


